
คู่มือการปฏิบัติงาน
กลุ่มบริหารทั่วไป
คู่มือการปฏิบัติงาน
กลุ่มบริหารทั่วไป

โรงเรียนวัดสังเวช
ส านักงานเขตพื้นที่การศกึษามัธยมศกึษา กรุงเทพมหานคร เขต ๑ 



ติดตŠอฝśายอาคารสถานที่ ดำเนินการรับผิดชอบ 

 

 

 

ขั้นตอนการขอใชšอาคารสถานที่ กลุŠมบริหารงานทั่วไป 

 

ติดตŠอฝśายอาคารสถานที่ ประสานงานเบื้องตšน 

 

 

ทำหนังสือขออนุญาตเปŨนลายลักษณŤอักษร 

 

 

นำเสนอผูšบริหารพิจารณาอนุญาต 

 

 

 

 

ฝśายงาน / แจšงกลับ                รายงาน /แจšงกลับ 

 

แจšงที่ประชุมครูรับทราบ            แจšงนักพัฒนารับทราบ 

-ครเูวร ดแูลความเรียบรšอยระหวŠางใชšพื้นที่     -จัดเตรียมพ้ืนที่ กŠอนใชšพ้ืนที่ 

     -ตรวจเช็ค หลังใชšพ้ืนที ่

 

  

  

  


